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Travnik, 17.3.2022. godine

SVIM BUDUvCIM OBRTNICIMA
SA PODRUCJA SREDNJOBOSANSKOG KANTONA

PREDMET: Vodi¢ za buducée obrtnike

Ministarstvo privrede SBK je izradilo Vodi¢ za buduce obrtnike. Osnovi cilj ovog Vodi¢a je
da buduci poduzetnici imaju sve informacije na jednom mjestu koje su im potrebne za
osnivanje i registraciju obrta, te da se isti ohrabre na veoma vazan iskorak, kako za njih,
tako i za lokalnu zajednicu, Srednjobosanski kanton i drzavu.

Treba napomenuti da na podru€ju Srednjobosanskog kantona ima veoma znacajan broj
registriranih obrta, koji zapoSljavaju velik broj zaposlenika.

Ministarstvo privrede pomaze privrednike sa podruc€ja naseg kantona u velikoj mjeri, u vidu
poticaja za registrovane obrtnike.

Ministarstvo privrede ¢e shodno svojim mogucénostima, u skladu sa budzZetom
Srednjobosanskog kantona pomagati u sufinansiranju navedenih aktivnosti.

Registrujte svoj obrt na vrijeme, bolje prije nego kasnije!

Prilog: Vodi¢ za buduce obrtnike

S postovanjem,

MINISTAR
Nisvet Hrnji¢

72270 Travnik; ul. Prnjavor 16 A; tel.: +387 (0)30 511-217; fax: 511-729; e-mail: min.priv@bih.net.ba



Vodic za buduce obrtnike
STA JE TO OBRT, A STA OBRTNIK?

Obrt je samostalno i trajno obavljanje dopustenih i registrovanih privrednih djelatnosti
u osnovnom, dopunskom ili dodathom zanimanju od strane fizic¢kih lica sa ciljem
postizanja dobiti koja se ostvaruje.proizvodnjom, prometom ili pruzanjem usluga na
trzistu.

Obrtnik je fizicko lice koje obavlja djelatnost u svoje ime i za svoj racun, a pritom se
moze Koristiti i radom drugih lica sa kojima je u obavezi zaklju€iti ugovor o radu u

skladu sa propisima iz oblasti radno — pravnih odnosa. * & S # ¥
SAM
U obrt spada i obavljanje domace radinosti, to je djelatnost et e

izrade i dorade predmeta kod kojih preovladava ruéni rad i GAZDA
usluge u domacinstvu, kao i tradicionalni i stari zanati su obrti =

za koje je potrebno posebno poznavanje zanatskih vjestina u obavljanju djelatnosti i
koji se obavljaju preteznim udjelom ruénog rada.

U obrt ne spada trgovacka, ugostiteljska i turistiCka djelatnost, jer su oni definisani
drugim zakonima.

PREDNOSTI OBRTA

3

Obrta
Jeftino i brzo osnivanje d.o.0?
Jednostavnije i jeftinije vodenje knjiga p

® Obrtnik moze sam sebi voditi raéunovodsko ukoliko ima
potrebna znanja

Obrti se mogu obavljati i izvan poslovnih, odnosno stambenih prostorija
Obavljanje obrta u vanjskotrgovinskom poslovanju

® Jeftinije i lakS8e mijenjanje podataka (promjena adrese sjedista,
djelatnosti...)

® Mogucnost pauziranja obrta
® Jeftino i brzo zatvaranje obrta

USLOVI ZA OTVARANJE OBRTA
U uslove za otvaranje obrta spadaju opc€i i posebni Kriteriji.
Opéi uslovi koje treba ispuniti fiziCko lice su:

v' da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,
v' da je poslovno sposobno,
v da mu pravosnaznom sudskom presudom, rjeSenjem o prekrsaju ili upravnim
aktom nije izreCena zastitha mjera zabrane obavljanja privredne djelatnosti, dok
1
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Vodic za buduce obrtnike
ta mjera traje.

Strani drzavljanin moze obavljati obrt u skladu sa odredbama Zakona o obrtu i
srodnim djelatnosti (“Sluzbene novine Federacije BiH” br. 75/21) ukoliko posjeduje
vazeCe odobrenje u skladu sa Zakonom o zapoSljavanju stranaca u Bosni i
Hercegovini.

Posebni uslovi koje treba ispunjavati fizicko lice (ako je posebnim
kantonalnim propisom odredeno) u pogledu :

v' struéne spreme

v zdravstvenih uslova

v’ ostvarenog patentnog prava na patentirani proizvod ili je vlasnik industrijske
svojine

Ukoliko fizicko lice ispunjava opc¢e uslove, a ne ispunjava posebne, moZe obavljati
obrt, ako na tim poslovima zaposli voditelja obrta koji udovoljava tim uslovima.

FiziCko lice koje ispunjava opste uslove i nema zasnovan radni odnos, moze obavljati
obrt kao osnovno zanimanje, dok fizicko lice koje ispunjava opste uslove i ima
zasnovan radni odnos, moZe obavljati obrt kao dopunsko zanimanje, iskljucivo
samostalnim radom i to najduze 20 sati sedmicno.

FiziCko lice koje ispunjava opSte uslove i koje je ostvarilo pravo na penziju, moze
obavljati obrt kao dopunsko zanimanje, u kojem slucaju se ne primjenjuje vremensko
ogranicenje.

Takoder, fizicko lice koje ispunjava opste uslove i ima zasnovan radni odnos ili je
ostvarilo pravo na penziju, moze obavljati obrt kao dodatno zanimanje iskljucivo
putem voditelja obrta, koji mora biti u radnom odnosu kod vlasnika obrta i ispunjavati
opSte i posebne uslove za obavljanje obrta.

OSNIVANJE OBRTA

Postupak osnivanja obrta fizicko lice pokre¢e podnoSenjem zahtjeva nadleznom
opcinskom organu, koji ¢e isti provesti kroz Obrtni registar.

Ukoliko je uredno popunjen zahtjev i predata trazena dokumentacija, nadlezni organ
¢e u roku od 7 dana od dana podnoSenja zahtjeva donijeti
RjeSenje.

Prostor i oprema za obavljanje obrta, osim minimalnih uslova,
moraju udovoljavati i propisima o tehniCkoj opremljenosti,
zastiti na radu, zastiti okoliSa, zastiti od buke, zdravstvenim i sanitarnim uslovima, te
drugim propisima koji se odnose na obavljanje odredene privredne djelatnosti.

Obrtnik moze obavljati samo one obrte koji su obuhvaceni rjeSenjem kojim se
odobrava obavljanje obrta.

Ministarstvo privrede/gospodarstva SBK/KSB



Vodic za buduce obrtnike

Sjediste obrta je mjesto u kojem se obrt obavlja, a ako se obrt obavlja na viSe mjesta,
obrtnik odreduje sjediste.

POSLOVANJE OBRTA

Obrtnik je duzan poceti sa obavljanjem djelatnosti najkasnije u roku od 30 dana od
dana osnivanja obrta. Za Stetu prouzrokovanu tre¢im licima izazvanu davanjem
neistinite izjave o ispunjenosti minimalnih uslova obrtnik odgovara cjelokupnom
svojom imovinom.

Obrt kao osnovno ili dodatno zanimanje moZe se obavljati u viSe izdvojenih prostora
koji se nalaze u sjedistu ili izvan sjediSta obrta i koji moraju udovoljavati minimalnim
uslovima.

SEZONSKO OBAVLJANJE OBRTA

Obrti se mogu obavljati i sezonski najduze 9 (devet) mjeseci u toku jedne
kalendarske godine. Sezonsko obavljanje obrta upisuje se u Obrtni registar.

PRIVREMENO OBUSTAVLJANJE OBAVLJANJANJA OBRTOM
Obrtnik moze privremeno obustaviti obavljanje obrta:

1. Do 1 godine i
2. Od 1do 3 godine

Obrtnik moZe privremeno obustaviti obavljanje obrta u trajanju do jedne godine o
¢emu pisanim putem obavjeStava nadlezni organ najkasnije u roku od sedam dana
od dana obustave, takoder obrtnik moze privremeno obustaviti obavljanje obrta u
trajanju duzem od jedne godine, a najduze do tri godine u sluaju bolesti ili
nastupa vise sile.

lzuzetno, obrtnik moze privremeno obustaviti obavljanje obrta u trajanju do tri godine
kada koristi porodiljski dopust do navrSene tre¢e godine Zivota djeteta.

Dok traje privremeni prekid rada obrta, prestaju te¢i prava i obaveze u vezi
poslovanje obrta koja proizilaze iz Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima.

O ponovnom pocetku obavljanja obrta obrtnik je duzan pisanim putem obavijestiti
nadlezni organ najkasnije u roku od osam dana prije isteka trajanja privremene
obustave obrta.

Ministarstvo privrede/gospodarstva SBK/KSB



Vodic za buduce obrtnike
PRESTANAK OBAVLJANJA OBRTA

Prestanak obavljanja obrta se vrsi:

1. Odjavomii
2. Po sili zakona

Obrtnik je duzan prije prestanka obavljanja obrta odjavom podnijeti zahtjev
nadleznom organu za brisanje iz evidencije aktivnih obrta. Nadlezni opc¢inski organ
¢e u roku od 7 dana od dana podnoSenja zahtjeva donijeti rjeSenje o prestanku i
brisanju iz evidencije aktivnih obrta - Obrtnog registra.

KADA SE ZAVRSI REGISTRACIJA, STA ONDA? p_.

I - korak

Nakon postupka dobivanja RjeSenja o registraciji obrta, potrebno je otvoriti Ziro racun
i izraditi peCat. Kada je u pitanju pecCat, na njemu treba da stoje isti podaci kao i na
RjeSenju o registraciji.

Il — korak

Nakon Sto se dobije RjeSenje/Odobrenje za rad, potrebno je da se isto kopira u
nekoliko primjeraka, jer e sve institucije traZiti odredenu kopiju Rjesenja.

lll - korak

U roku od 5 (pet) radnih dana od dana registracije kod nadleznog opcinskog organa,
u obavezi ste pokrenuti postupak porezne registracije.

Ovaj postupak se pokre¢e podnosenjem Obrazca POR-503 (koji se moze pronaci u
poreznoj upravi, na internet stranici od porezne uprave kao i u prilogu ovog Vodica -
prilog br.1). Navedeni Obrazac se podnosi nadleznom Odsjeku za registraciju pri
Kantonalnom poreznom uredu u Ciju nadleznost spada lokacija sjediSta, odnosno,
ukoliko nemate sjediste, u Ciju nadleznost spada poslovni prostor ili stambeni prostor
iz kojeg se upravlja poslovnim aktivnhostima.

Navedeni obazac potrebno je popuniti, te priloZiti sljede¢u dokumentaciju:

1. Dokument izdat od nadleznog registarskog organa kojim se potvrduje
osnivanje — original ili ovjerena kopija (npr. RjeSenje ili Odobrenje za rad)

2. Ugovor o vodenju raCunovodstvenih poslova samo u slucaju kada poslovne
knjige vodi drugo pravno ili fizi€ko lice i kad postoji obaveza vodenja poslovnih
knjiga — original ili ovjerena kopija
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Vodic za buduce obrtnike

3. Dokaz o pravnom osnovu koristenja poslovnog prostora — original ili ovjerena
kopija (npr. Ugovor o zakupu ili ZK izvadak ukoliko je prostor u Vasem
vlasnistvu)

4. ldentifikacioni dokument (na uvid) ili punomo¢ za podnosioca u koliko prijavu u
ime Vas podnosi neko drugi - original ili ovjerena kopija

Ukoliko predata dokumentacija bude uredna, Porezna uprava ¢e dodijeliti FJIB, te
izdati Uvjerenje o registraciji poreznih obveznika u roku od 5 (pet) radnih dana.

1V - korak

U roku od 7 (sedam) dana od dana dobivanja Uvjerenja o poreznoj registraciji izdatog
od strane Porezne uprave Federacije BiH, potrebno je podnijeti ,Prijavu za
razvrstavanje po djelatnosti poslovnog subjekta ili RPS (prilog br.2), neposredno
nadleznoj sluzbi Federalnog zavoda za statistiku.

Ukoliko je prijava potpuna, Zavod izdaje obavjestenje u roku od 3 (tri) dana od dana
prijema prijave.

V - korak

Nakon okonc€anja postupka porezne registracije i razvrstavanja, da bi se otpocelo sa
radom, potrebno je da se otvori ziro racun u poslovnoj banci. Za otvaranje raCuna
posjetiti Zeljenu banku.

VI - korak

Dalje, prijava vlasnika i zaposlenika u Jedinstveni sistem registracije, naplate i
kontrole doprinosa Porezne uprave Federacije BiH. Prijava zaposlenika se vrsi u
Poreznoj ispostavi prema sjediStu obrta, na osnovu Ugovora o radu i popunjenog JS
3100 obrasca (prilog br.3).

Poslije prijave zaposlenika ili paralelno sa njom, treba provesti aktivnosti propisane
Zakonom o fiskalnim sistemima:

v" Nabaviti fiskalni uredaj,

v' Sa ovlastenim servisom zakljugiti ugovor o servisiranju i tehni¢koj podrsci svog
fiskalnog sistema,

v' Popuniti i ovjeriti Zahtjev za inicijalnu fiskalizaciju (ZIF), te ga predati
ovlastenom servisu, koji isti, u njegovo ime, Salje Poreznoj upravi,

v' Putem ovlastenog servisa podnijeti zahtjev i potpisati ugovor o koristenju
GPRS usluga sa nekim od telekomunikacijskih operatera ili drugih subjekata
koji osiguravaju GPRS mreZzu.

Nakon okonc¢anja postupka fiskalizacije, stekli su se uslovi za obavljanje
samostalne djelatnosti u skladu sa svim propisima, moze se poceti sa radom.

Ministarstvo privrede/gospodarstva SBK/KSB



Vodic za buduce obrtnike
Prilozi:
Obrazac POR-503
Prijava za razvrstavanje po djelatnosti poslovnog subjekta ili RPS

Obrazac JS 3100
Obrazac PK-1001

N
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FederacijaBosnei Hercegovine
Federalno ministarstvo financija— finansija
Porezna uprava Federacije Bosne i Hercegovine

PRIJAVA ZA REGISTRACIU
SAMOSTALNOG PODUZETNIKA | NJEGOVIH 1ZDVOIJENIH DIJELOVA

1. Podaci nadleznog registracionog organa

1.1. Naziv registracionog organa: 1.2. Broj/oznaka registra:

1.3. Broj/oznaka rjesenja: 1.4. Datum rjesenja: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

1.5. Opis promjene:

1.6. RjeSenje sa ograni¢enim periodom: DA D NE D

1.7. Datum pocetka: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

1.8. Datum prestanka: ‘ ‘ H ‘ H ‘ ‘ ‘ ‘

2. Podaci o samostalnom poduzetniku

2.1. Naziv :

2.2. Kanton: 2.3. Opéina:

2.4. Mjesto: 2.5.PTT:

2.6. Ulica: 2.7. Broj:
2.8. Tel: 2.9. Fax: 2.10. e-mail:

3. Podaci o jedinstvenom identifikacionom broju

3.1. Glavni PJIB :

3.2. Izvedeni PJIB :

4. Podaci o vlasnistvu

4.1. Prezime (ime roditelja) ime vlasnika:

4.2. IMBG vlasnika :

4.3. Tel: 4.4, Fax: 4.5. e-mail:

4.6. Tip obavljanja djelatnosti : D Osnovno D Dopunsko D Dodatno

4.7. Nivo organizovanja : Vlastito D Zajednicko D

Ukoliko ima vise od jednog vlasnika popuniti Dodatak E

5. Podaci o voditelju obrta

5.1. Prezime (ime roditelja) ime voditelja obrta:

5.2. JIMBG voditelja obrta :

5.3. Tel: 5.4. Fax: 5.5. e-mail:
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6.1. Naziv / Prezime (ime roditelja) ime lica:

6.2. PJIB /IMBG lica:

7.1. Pravni osnov za koristenje poslovnog prostora:

7.2. Naziv / Prezime (ime roditelja) ime zakupodavca:

7.3. PJIB /JMBG zakupodavca:

Ukoliko ima vide od jednog zakupodavca popuniti Dodatak C

8.1. Klasifikacija samostalnog poduzetnika:

8.2. Detaljna klasifikacija samostalnog poduzetnika:

9.1. Broj radnih sati obveznika uplate doprinosa: 9.2. Radno vrijeme pravnog lica u satima:

9.3 PJIB dodjeljen u RSili BD:

9.4, Datum trajnog prestanka rada:

9.5. Period privremenog prestanka rada:

o | LI D Tl DT

Pod materijalnom i kriviénom odgovornosti izjavljujem da su svi podaci u ovom obrascu istiniti, tacni i sveobuhvatni, i da sam upoznat sa svojim pravima i obavezama kao i sancijama prema
odredbama Zakona o Poreznoj upravi Federacije Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH" br. 33/02, 28/04, 57/09, 40/10, 27/12, 7/13, 71/14 1 91/15).

10.1. Prezime (ime roditelja) ime podnosioca prijave:

10.2. Broj licnog dokumenta (li¢na karta ili putna isprava) podnosioca prijave:

10.3. Datum prijave: 10.4. Mjesto prijave:

10.5. Potpis podnosioca prijave: M.P

Obrazac POR-503 2/3



11. Podaci o dostavljenoj dokumentaciji

11.1. Dostavljeni dokumenti:

[]

[]

[]

[]

[]

12. Napomena popunjava Porezna uprava

12.1. Datum prijema:

12.2. Mjesto prijema:

12.3. Ovlasteno lice:

Izjava poreznog obveznika

Izjavljujem da sam saglasan da se podaci o nazivu pravnog lica i identifikacionom broju poreznog obveznika ne smatraju

poreznom tajnom u skladu sa odredbama Zakona o Poreznoj upravi Federacije Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH” br. 33/02, 28/04, 57/09, 40/10, 27/12,7/13,71/14191/15).

Potpis poreznog obveznika:

Mjesto i datum:

Obrazac POR-503
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BOSNA I HERCEGOVINA Dodatak E
FederacijaBosnei Hercegovine

Federalno ministarstvo financija— finansija

Porezna uprava Federacije Bosne i Hercegovine

DODATNI OBRAZAC ZA PRIJAVU VLASNIKA

1.1. Prezime (ime roditelja) ime vlasnika:

1.2. JMBG vlasnika :

1.3.Tel: 1.4. Fax: 1.5. mail:
1.6. Tip obavljanja djelatnosti : D Osnovno D Dopunsko D Dodatno
1.7. Nivo organizovanja : Vlastito D Zajednicko D

2.1. Prezime (ime roditelja) ime vlasnika:

2.2. JMBG vlasnika :

2.3. Tel: 2.4. Fax: 2.5. mail:
2.6. Tip obavljanja djelatnosti : D Osnovno D Dopunsko D Dodatno
2.7. Nivo organizovanja : Vlastito D Zajednicko D

3.1. Prezime (ime roditelja) ime vlasnika:

3.2. JMBG vlasnika :

3.3. Tel: 3.4. Fax: 3.5. mail:
3.6. Tip obavljanja djelatnosti : D Osnovno D Dopunsko D Dodatno
3.7. Nivo organizovanja : Vlastito D Zajednicko D

Pod materijalnom i krivicnom odgovornosti izjavljuiem da su svi podaci u ovom obrascu istiniti, tacni i sveobuhvatni, i da sam upoznat sa svojim pravima i obavezama kao i sancijama prema
odredbama Zakona o Poreznoj upravi Federacije Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH" br. 33/02, 28/04, 57/09, 40/10, 27/12, 7/13, 71/14 1 91/15).

4.1. Prezime (ime roditelja) ime podnosioca prijave:

4.2. Broj licnog dokumenta (licna karta ili putna isprava) podnosioca prijave:

4.3. Datum prijave: 4.4. Mjesto prijave:

4.5. Potpis podnosioca prijave: M.P




Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
FEDERALNI ZAVOD ZA STATISTIKU
SARAJEVO

Obrazac RPS

Zakon o klasifikaciji djelatnosti u Federaciji BiH
"Sluzbene novine FBiH", br. 64/07 i 80/11

PRIJAVA ZA RAZVRSTAVANJE PO DJELATNOSTI
POSLOVNOG SUBJEKTA ILI DIJELA POSLOVNOG SUBJEKTA

VRSTA POSLOVNOG SUBJEKTA:
Pravno lice |:|1

Fizicko lice/Obrtnik - []3

Dio pravnog lica |:| 2
Podruznica stranog drustva |:| 6

POPUNJAVA STATISTIKA

Izdvojeni dio fizickog lica

1.1 IDENTIFIKACIONI BROJ poslovnog subjekta

1.2 IDENTIFIKACIONI BROJ dijela poslovnog subjekta (unosi se kod prijave
dijela poslovnog subjekta)

2. NAZIV POSLOVNOG SUBJEKTA - DIJELA POSLOVNOG SUBJEKTA (unosi se
kod prijave dijela poslovnog subjekta)

a) Puni naziv (firma)

b) Skracéeni naziv (firma)

3. SJEDISTE :
a) Kanton b) Opc¢ina
c) Naseljeno mjesto
d) Ulica Broj
e) Postanski broj Tel/Mob
E-mail Fax

4. VRSTA PROMJENE U STATISTICI:

|:| 1 Prvo razvrstavanje |:| 2 Izmjena pretezne djelatnosti

|:| 3 Razvrstavanje po sluzbenoj duznosti |:| 4 Ostalo

5. DATUM PRVOG RAZVRSTAVANJA | | |/ | | |/ | | | | |
6. DATUM PROMJENE U STATISTICI
(sistemski datum - upisuje statistika) | | |/ | | |/ | | | | |
7. PRETEZNA DJELATNOST:
a) Prijedlog Poslovnog subjekta: | | | | | | /
(8ifra KD) (naziv djelatnosti)

b) Djelatnost koju je utvrdio FZS




8. ZANIMANJE  (unosi se kod prijave obrtnika, lica koje obavlja srodne ili druge samostalne djelatnosti)

(naziv zanimanja)

9. NAPOMENE

Napomena: Podaci iskazani na obrascu su op¢i podaci. Svojim potpisom podnosilac prijave daje Federalnom zavodu za statistiku izricito
i neopozivo pravo za njihovo dalje pojedinacno koriStenje i diseminaciju u statistiCke i druge svrhe.

M.P. PRIJAVU PODNIO :

Datum 20 godine / /

(vlastito ime) (ime roditelja) (prezime)

(potpis podnosioca prijave)

(broj licnog dokumenta podnosioca prijave)

UPUTSTVO
za popunjavanje obrasca RPS

Prijava za razvrstavanje po djelatnosti (Obrazac RPS) popunjava se za poslovne subjekte i njihove dijelove, prethodno upisane od strane
nadleznih registarskih organa u posebne registre ili osnovane putem zakona, odluka ili drugih pravnih akata i kojima je Porezna uprava
Federacije Bosne i Hercegovine dodijelila identifikacioni broj. Poslovni subjekt podnosi prijavu za razvrstavanje prema klasifikaciji
djelatnosti, za sebe i dijelove u svom sastavu (ukoliko ih ima), kod prvog razvrstavanja kao i kod izmjene pretezne djelatnosti.

Prijavu za razvrstavanje i Obavjestenje o razvrstavanju moze podnijeti, odnosno preuzeti osnivac/vlasnik, lice ovlasteno za zastupanje
osnivackim ili drugim aktom, odnosno punomocénik.

Podaci koji se unose u obrazac moraju biti u potpunosti podudarni sa podacima iz rjeSenja nadleznog registarskog organa ili
odgovarajuceg pravnog akta (zakona, odluke i sl.) za subjekte i njihove dijelove koji se ne upisuju u posebne registre. Podnosilac prijave
svojim potpisom na obrascu RPS potvrduje da su uneseni podaci potpuni, istiniti i vierodostojni.

U prostor koji je oznacen sa "POPUNJAVA STATISTIKA" poslovni subjekt ne unosi podatke.

Kod prvog razvrstavanja poslovnih subjekata i njihovih dijelova, uz prijavu na obracu RPS poslovni subjekt prilaze kopiju rieSenja o upisu
osnivanja u registar kod nadleznog organa, odnosno zakona, odluke ili drugog pravnog akta o osnivanju za poslovne subjekte i njihove
dijelove koji se ne upisuju u posebne registre.

Kod promjene Sifre djelatnosti poslovnih subjekata i njihovih dijelova, uz prijavu na obrascu RPS, poslovni subjekt prilaze kopiju rieSenja
nadleznog registarskog organa, odnosno zakona, odluke ili drugog pravnog akta za poslovne subjekte i njihove dijelove koji se ne
upisuju u posebne registre, a u kojem je navedena djelatnost u koju se Zele preregistrovati, kao i druge akte predvidene pravnim
propisom kojim se ova materija reguliSe.

Originali naprijed navedenih dokumenata podnose se na uvid.

Kratak opis pojmova i definicija koji se koriste u obrascu

VRSTA POSLOVNOG SUBJEKTA

Obrazac za razvrstavanje (RPS) koristi se za sve poslovne subjekte i njihove dijelove. Zbog toga je potrebno upisati odgovarajucu Sifru u
zavisnosti od toga da li se prijava podnosi za pravno lice ili dio pravnog lica (ako je vise dijelova pravnog lica za svaki od njih se
popunjava po jedan primjerak obrasca), odnosno fizi¢ko lice ili njegov izdvojeni dio ili podruznicu stranog drustva.

1. IDENTIFIKACIONI BROJ POSLOVNOG SUBJEKTA I NJEGOVOG DIJELA je jedinstveni identifikacioni broj koji dodjeljuje Porezna
Uprava Federacije BiH svim poslovnim subjektima i njihovim dijelovima. Prepisuje se sa Uvjerenja o poreznoj registraciji.



2. NAZIV POSLOVNOG SUBJEKTA - DIJELA POSLOVNOG SUBJEKTA (puni i skraceni) je ime pod kojim poslovni subjekt, odnosno
njegov dio posluje i pod kojim je upisan u registar nedleznog registarskog organa ili osnovan odgovaraju¢im pravnim aktom.

3. SJEDISTE je mjesto i adresa na kojoj poslovni subjekt, odnosno njegov dio obavlja svoju djelatnost i koje je identi¢no sa sjedistem iz
rieSenja nedleznog registarskog organa ili odgovaraju¢eg pravnog akta za subjekte i njihove dijelove koji se ne upisuju u posebne
registre.

4. VRSTA PROMJENE je podatak koji se obavezno upisuje i on moze biti:
1 Prvo razvrstavanje - poslovni subjekt upisuje ovaj podatak kod prvog razvrstavanja.
2 Izmjena pretezne djelatnosti - poslovni subjekt upisuje ovaj podatak kod promjene pretezne djelatnosti.
3 Razvrstavanje po sluzbenoj duznosti - uposlenik Zavoda za statistiku upisuje ovaj podatak kod izdavanja Obavjestenja o
razvrstavanju bez obaveze poslovnog subjekta da prethodno popuni prijavni obrazac.

4 Ostalo - uposlenik Zavoda za statistiku upisuje ovaj podatak kod tehni¢ke korekcije koja se provodi u roku od 8 dana od dana
promjene u statistici.

5. DATUM PRVOG RAZVRSTAVANJA je datum prve dodjele Sifre djelatnosti.

6. DATUM PROMJENE U STATISTICI je datum svake promjene u statistici osim datuma prvog razvrstavanja i to je sistemski datum.

7. PRETEZNA DJELATNOST

Djelatnost je kombinacija resursa kao $to su oprema, rad, tehnika proizvodnje, informativhe mreze ili proizvodi €iji je rezultat
odredena robai ili usluga.

Djelatnost se utvrduje na osnovu podataka o djelatnosti sadrzanih u rjeSenju nadleznog registarskog organa ili u odgovaraju¢em
pravnom aktu. Kada je rjeSenjem o upisu u registar kod nadleznog registarskog organa, odnosno u aktu o snivanju utvrdeno obavljanje vise
djelatnosti, prvo razvrstavanje prema KD provodi se po prijedlogu poslovnog subjekta. Svaki slijedeci upis promjene pretezne djelatnosti
provodi se po zahtjevu subjekta, uz prikazivanje finansijskih i/ili drugih pokazatelja (popunjava se obrazac PPL-D), ili po sluzbenoj duznosti.

a) Prijedlog poslovnog subjekta je djelatnost koju poslovni subjekt predlaze kao preteznu.

b) Djelatnost koju je utvrdio FZS je pretezna djelatnost koju utvrdi FZS na osnovu rjeSenja nadleznog registarskog organa ili
odgovaraju¢eg pravnog akta, odnosno prijedloga novoosnovanog subjekta kod prvog razvrstavanja, a kojem je odobreno obavljanje vise
djelatnosti ili na osnovu finansijskih i/ili drugih pokazatelja poslovanja.

Promjena pretezne djelatnosti za poslovnog subjekta koji ostvaruje dobit proizvodnjom, prometom robe ili pruzanjem usluga na trzistu
utvrduje se prema najvecem uceS¢u u ukupnoj dodanoj vrijednosti, a za sve ostale subjekte prema najve¢em uce$c¢u broja zaposlenih po
platnoj listi i isplacenim bruto placama po pojedinim djelatnostima.

Djelatnost dijelova poslovnog subjekta utvrduje se prema rjeSenju nadleznog registarskog organa, odnosno odgovaraju¢em pravhom
aktu za dijelove poslovnog subjekta koji se ne upisuju u poseban registar, pod uslovom da tu djelatnost sadrzi rieSenje o registraciji,
odnosno pravni akt o osnivanju poslovnog subjekta u ¢ijem su sastavu.

8. Zanimanje je skup poslova i radnih zadataka, koje obavlja (obavljala je ili bi mogla obavljati) jedna osoba. Naziv zanimanja se odreduje
prema vrsti posla, odnosno sadrzaju rada (npr. pletac...), prema rezultatu rada (npr. ribar), prema mjestu obavljanja posla (npr.
skladistar...), prema sredstvima rada (npr. rukovodilac postrojenja) i sli€¢no. Zanimanje se ne moze izjednaciti sa stru¢nim nazivom koji se
dobije po zavrSenom obrazovanju. Ovaj podatak se upisuje za poslovne subjekte - fizicka lica (obrtnici, lica koja obavljaju srodne i druge
samostalne djelatnosti).

POPUNJAVA SLUZBENO LICE FEDERALNOG ZAVODA ZA STATISTIKU
Potpunost unesenih obaveznih podataka i dostavu na uvid potrebne dokumentacije potvrdilo
sluzbeno lice Federalnog zavoda za statistiku
IME | PREZIME SLUZBENOG LICA FEDERALNOG ZAVODA
ZA STATISTIKU KOJE JE ZAPRIMILO PRIJAVU
DATUM PRIJEMA PRIJAVE
POSEBNE NAPOMENE

Obrazac je besplatan



Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstvo finansija/financija
Porezna uprava

Obrazac JS3100 Bar kod

Prijava/Promjena/Odjava osiguranja

Prvi dio — Podaci o obvezniku uplate doprinosa

1) JIB/IMB

5) Sifra opéine

N

6) Vrsta prijave
I:' Prijava osiguranja
I:' Promjena podataka o osiguranju

2) Naziv obveznika uplate doprinosa:

I:' Odjava osiguranja

(ako se razlikuje od adrese prebivalista)

3) Adresa obveznika uplate doprinosa: 7) Telefon:
4) Grad i postanski broj: 8) E-mail:
Drugi dio — Podaci 0 osiguraniku

1 | JMB ili li¢ni identifikacioni broj (za strance)

2 | Prezime i ime osiguranika

3 | Djevojacko prezime

4 | Datum rodenja DD/DD/E DI:“:'
5 | Spol Zenski: :I ‘ Muski: |:|
6 | Adresa prebivaliSta

7 | Op¢ina prebivalista Sifra opéine: DDD

8 Kontakt adresa — ulica i broj

Datum prijave/odjave/promjene osiguranja

L e

Osnov za uplatu doprinosa

6 e e ey | postanskibroj : IO | st

10 | E-mail adresa

11 | Strucna sprema DR MR vss v3s SSS Niza VKV KV PK NK
Treéi dio — Podaci 0 osiguran'!u

1 | Dnevno radno vrijeme Sati:|:||:| Minuta:|:||:|

2 | Osnov osiguranja : :

3 | Zanimanje DDD |:|_ [ ]

4 | Struéna sprema koja se trazi na radnom mjestu DR MR \ES 5SS Niza VKV KV PK NK

5

6

LI

7 | Staz sauvecanim trajanjem

L]

Sifra radnog mjesta

Stepen uvecéanja

Euz

Ovijera predstavnika obveznika uplate doprinosa

Cetvrti dio — Potvrda i prijem

Ovjera prijema u Poreznoj upravi

Potpis podnosioca prijave:

Datum: Ime i prezime sluzbenika Porezne uprave:

Ime i prezime lica koje je popunilo prijavu:

Potpis lica koje je popunilo prijavu:

Datum:

Potpis sluzbenika Porezne uprave:

Telefonski broj lica koje je popunilo prijavu:

MP

Odgovornost lica koje je popunilo prijavu: Izjavljujem da sam pregledao/la ovu
prijavu i da su uneseni podaci, po mom najboljem znanju i vjerovanju, vjerodostojni, tatni
i potpuni.

Datum prijema prijave:




Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE |
HERCEGOVINE
Federalno ministarstvo
financija/finansija

POREZNA UPRAVA

Obrazac PK-1001
Zahtjev za izdavanje porezne kartice

Oznacditi 1 polje

|:| Prvo izdavanje |:| Izmjena |:| Ponistavanje

Dio 1 — Podaci o poreznom obvezniku

1) Prezime 2) Ime

3) Ime jednog roditelja 4) IMB

EREEEEEEEERENN

5) Adresa prebivalista

6) Opcina prebivaliSta

7) Datum rodenja (dan/mjesec/godina)

ERERERER

8) Telefon

L0 D0 oo et d

Dio 2 — Podaci o poslodavcu

9) JIB/IJMB poslodavca

e

10) Naziv poslodavca

11) Oznaditi 1 polje

I:' Zaposlen

|:| Nezaposlen

Dio 3 — Podaci o izdrzavanom bracnom drugu

a) JMB b) Prezime i ime ¢) Vlastiti prihod iz(:i)%:adli:a))nt;u Koeﬁc?gdbitka
I I o Y o
Dio 4 — Podaci o izdrzavanoj djeci
a) JMB b) Prezime i ime ¢) Vlastiti prihod iz(:j){i:ad;/:(a;nl;u Koeﬁ:’gdbnka
I O oot | oot | C1L.O0c
I o o o I o R o o [ Y o o [ o
I o o o I o R o o [ Y o o [ o
I o o o I o R o o [ Y o o [ o
I I e o o o o
Dio 5 — Podaci o ostalim izdrzavanim ¢lanovima uze porodice
a) JMB b) Prezime i ime @) WS (2iiee Srog)stvo ize")g%%';“ Koefic.f())dbitka
N (I | oo | O.00md
I o o o Uoo.og o4 | OO0
I o o o Uoo.of U4 | OO0
I o000 00 | 01,000
Dio 6 — Podaci o izdrzavanim licima za koja obveznik pla¢a alimetaciju
a) JMB b) Prezime i ime Al Srodatvo .z?g%i;n“,u coefic Nabitka
I o (I oo | O.0oe
I ([ Qo0 | O.0oe
I ([ Qo0 | O.0oe
I I o CIoIed | OO0
Dio 7 — Podaci o izdrzavanim €élanovima uze porodice sa invaliditetom uklju¢ujuci i poreznog obveznika
a) JMB b) Prezime iime Srog)stvo iz(gg%gnl;u Koefic.ez)dbitka
I o Uod | 4,00
I o o o U4 | OO0
I 00 | 01,000
Dio 8 — Podaci o ukupnom koeficijentu licnog odbitka i datum vazenja istog
Osnovni liéni odbitak - 1,0

Ukupan koeficijent liénog odbitka poreznog obveznika (zbir koeficijenata iz dijela 3. do 8.)

Datum pocetka primjene koeficijenta

EnEnEEEE

Dio 9 -

Izjava poreznog obveznika

Izjavljujem da su svi podaci navedeni u ovom zahtjevu taéni, potpuni i jasni i da sam upoznat sa svojim pravima i

obavezama kao i sankcijama propisanim Zakonom o Poreznoj upravi i drugim propisima.

Potpis poreznog obveznika

Potpis ovlastenog lica poslodavca

Datum podnoSenja

ERANAEER
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