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Struéna sluzba

Broj:15-30-1-7564/26

Travnik, 21.9.2026.g.

Na temelju ¢lanka 21. Zakona o namjeétenicima u organima drzavne sluzbe Federacije
Bosna i Hercegovone (Sluzbene novine Federacije BiH broj:49/05 i 103/21), tajnik Vlade
Kantona objavljuje:

INTERNI OGLAS
za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

Radno mjesto:

- Visi referent — tehnicki tajnik..............................jedan (1) izvrsitel]

Opis poslova:

Obavlja tehnicke poslove za potrebe tajnka Vlade, poslove uredskog i arhivskog
poslovanja, prijem, vracanje i uruCivanje posiliki materijala za sjednice Vlade, obrada materijala
na racunaru po prijepisu ili diktatu , dostavljanje materijala za sjednice Vlade, vodenje zapisnika
na sjednicama Vlade, administrativno sredivanje zapisnika sa sjednica Vlade, dostavljanje
zakljuCaka i odluka sa sjednica Vlade, dostavljanje nacrta i prijedloga zakona i drugih propisa
Saboru, vodenje evidencije o pretplatnicima Sluzbenih novina Kantona Sredisnja Bosna, tonsko
snimanje sjednica Vlade,brine se o sigurnosti pecata Vlade i Sluzbe i pravilnoj upotrebi istog i
druge operativno tehni¢ke poslove iz ukupne nadleznosti Stru¢ne sluzbe Vlade, koje odredi tajnik
Vlade.

UVJETI ZA PRIJEM

Opci uvjeti:

Drzavljanstvo BiH

Punoljetnost

Opca zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta

Vrrsta i stupanj strune spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta

Da u posliednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federacij,

odnosno u Bosni i Hercegovini
6) Da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine
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Posebni uvjeti:

1) SSS - IV. stupanj struéne spreme opéeg smjera: upravna skola, gimnazija ili ekonomska:
2) poznavanje daktilografije i rada na rac¢unalu;

3) polozen struéni ispit;

4) najmanje 10 mjeseci radnog staza nakon sticanja struéne spreme




POTREBNA DOKUMENTACIJA

- Svojerucno potpisana prijava na interni oglas sa kratkom biografijom, adresom i kontakt
telefonom

- Uvjerenje o drzavljanstvu

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih

- Dokaz o vrsti i stupnju Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta

- Ovijerena izjava kandidata od nadleznog organa da u posljednje dvije godine od dana
objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat
disciplinske kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini

- Qvjerena izjava kandidata od nadleZznog organa da nije obuhvacen odredbom &lanka IX
1. Ustava Bosne i Hercegovine

- Uvjerenje ili potvrda o radnom stazu izdata od strane poslodavca

- Uvjerenje ili potvrda od poslodavca da je kandidat u radnom odnosu na poslovima
namjestenika u organima drzavne sluzbe svih razina vlasti u Federaciji Bosne |
Hercegovine

- Uyvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu

- Dokaz o poznavanju rada na rac¢unaru

Dokumentacija uz prijava dostavlja se u originalu ili ovjerenoj kopiji.
Pravo prijave na oglas imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih razina vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine

Rok trajanja internog oglasa

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na web stranici Vlade Kantona
Sredidnja Bosna.

Prijave se podnose preporu¢enom postom u zatvorenoj koverti na adresu:

Vlada Kantona Sredi$nja Bosna

Struéna sluzba Vlade

Stani¢na 43

72270 Travnik

Ili putem osobne dostave u Struénoj sluzbi Vlade , sa naznakom ,prijava na interni oglas®

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.
O rezultatima internog oglasa svi kandidati ce biti obavjesteni pismenim putem.

Dostavljena dokumentacija se vra¢a samo na osebmizahtjev kandidata.

Dostavljeno:
-oglasna tabla Vlade Kantona
-web stranica Vlade Kantona




